Processo de Requerimento de Novas Matriculas para os Colégios Militares Presenciais/EAD

1) Para requerer uma nova matricula o responsavel devera acessar o endereco eletronico disponivel
em https://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo e preencher todos os campos disponibilizados
para preenchimento, conforme as telas a seguir, lembrando que ao final do preenchimento o
responsavel devera revisa-lo e concordar que a Matricula somente tera validade apods a
HOMOLOGACAO na Secretaria do Corpo de Alunos, do respectivo Colégio Militar, rolando o
botdo de Nao para Sim e logo em seguida, clique no botdo Salvar, para enviar a solicitacao de
requerimento de nova matricula. Nao esqueca de anexar os documentos comprobatérios
digitalizados, realizando os passos do item 5), letra a), e logo apds, os passos do item 2) e 3),
Lembrando que o responsavel somente conseguird anexar a documentacdo comprobatéria, apos
salvar o requerimento e entdo seguir os passos supramencionados:

SINCOMIL =

Requerimento Matricula

Informagdes - Upload (EAD) ~ Informacdes - Upload

EAD Manaus Colégio*

?

Tipo de Matricula*

Selecione o colégio

Concurso de Admisséo

Pronto OM / Pais Inicio da Miss&o (EAD)
Aluno Tipo de Deficiéncia
Especial
Selecione .

Néo

Sistema Integrado dos Colégios Militares
Requerimento

> ™ Editar Requerimento | > ™ Consulta Requerimento

Observacao da Deficiéncia

Endereco do Pai

CEP:*

Logradouro:* Numero:* Complemento:*
Bairro:* Cidade:* Estado:*
usar o mesmo contato do Aluno.
Contato do Pai
Telefone Residencial:* Telefone Celular:* Email:*
Selecione o Estado Civil v
Identidade do Pai:* Orgdo Emissor:* Data Emissao CPF Pai:*
Profisséo Pai:* Cargol Posto/Graduagéo:* Forca*
Selecione a Forca v

Nome de Guerra:*

usar o mesmo endereco do Aluno.

Local de Trabalho do Pai:*



E orfio de mie/mée nio declarada

Identificacdo da Mae

Nome da Mae:* Data Nascimento Estado Civil*

Selecione o Estado Civil v

Identidade da Mae:* Orgéo Emissor:* Data Emissdo CPF Méae:*
Profissdo Mae:* Cargo/Posto/graduacgéo da Forca*
Mae:* .
Selecione a Forca v
Nome de Guerra:* Local de Trabalho da Mae:*

usar o mesmo endereco do Aluno.

Endereco da Mae

CEP:*
Logradouro:* Numero:* Complemento:*

Bairro:* Cidade:* Estado:*

usar o mesmo contato do Aluno.

Contato da Mae

Telefone Residencial:* Telefone Celular:* Email:*

Contato do Responsavel

Telefone Residencial:* Telefone Celular:* Email:*

Tenho ciéncia que a i tera validade ap6s a HOMOLOGAGAO na Secretaria do Corpo de Alunos.*

LLembre-se de concordar.

usar 0 mesmo contato do Aluno.

Caso ja tenha anexado a
documentacao
comprobatoria, Clique
para salvar/enviar a
solicitacdo de matricula.




2) Dando continuidade ao preenchimento das informagdes contidas no requerimento, o Sr
Responsavel deve clicar na aba Informacdes — Upload (EAD) ou Informacoes — Upload, de acordo
com a sua situagdo, conforme figura a seguir, apos salvar e editar o requerimento:

Requerimento Informacgdes - Upload (EAD) Informacoes - Upload

3) Logo ap6s sera exibida a tela a seguir, onde o Sr Responsavel devera realizar a inclusdo das
documentacdes solicitadas, efetuando o Upload dos documentos comprobatorios digitalizados,
conforme a seguir:

a) Informagdes — Upload — No caso de Modalidade Presencial.

Requerimento Informacodes - Upload (EAD) Informacgdes - Upload

Informagdes da matricula

1) -Movimentagao Brasil

2) Li as informacoes aqui prestadas e entendo que sou responséavel por elas.

3) Li as informacde contidas nas Normas de Funcionamento do CREAD e estou ciente delas.

4) Estou ciente de que somente o preenchimento deste formulario nao caracteriza a confirmacao de matricula do aluno.
5) Estou ciente de que todos os campos séo obrigatorios.

Dé Acordo

m‘\;Lembre—se de concordar.




Documentos Necessarios Concursados.

a) Termo de Responsabilidade;

b) termo de Guarda e Responsabilidade
definitivo(se for o Caso);

c) Carteira e Identidade e CPF dos Pais /
responsavel;

d) Termo de Guarda e Responsabilidade
definitivo(se for o caso);

e) Procuragéo passada em cartério;

f) Certidao de Nascimento;

g) Carteira de identidade e CPF do Aluno;
h) Histdrico Escolar(Qriginal);

i) Fotografia;

j) Comprovante de Residéncia.

Documentos Necessarios Sorteio.

a) Termo de Responsabilidade;

b) termo de Guarda e Responsabilidade
definitivo(se for o Caso);

c) Carteira e Identidade e CPF dos Pais /
responsavel;

d) Termo de Guarda e Responsabilidade
definitivo(se for o caso);

e) Procuragéo passada em cartorio;

) Certidao de Nascimento;

g) Carteira de identidade e CPF do Aluno;
h) Histérico Escolar(Original);

i) Fotografia;

j) Requerimento de Inscri¢@o para Sorteio;
I) Comprovante de tempo de Guarnigao;
m) Folhas de Alterac&o de Declaracéo de
Beneficiario;

n) Comprovante de Residéncia.

Salve, para enviar os
arquivos anexados

Salvar

Doc r arios Movi

Doc r arios 6rfao.

a) Termo de Responsabilidade;

b) termo de Guarda e Responsabilidade
definitivo(se for o Caso);

c) Carteira e Identidade e CPF dos Pais /
responsavel;

d) Termo de Guarda e Responsabilidade
definitivo(se for o caso);

e) Procuracéo passada em cartorio;

) Certidao de Nascimento;

g) Carteira de identidade e CPF do Aluno;
h) Histérico Escolar(Qriginal);

i) Fotografia;

j) Prova da Movimentacao (Boletim do DGP);
I) Boletim de Apresentacéo;

m) Folhas de Alteracéo de Declaracéo de
Beneficiario;

n) Certidao de casamento ou unido estavel;
0) Comprovante de Residéncia.

7050024594 comprovante_de_atendimento.pdf %

b) Informagdes — Upload (EAD) — No caso de Modalidade EAD.

Requerimento Informacdes - Upload (E Informacdes - Upload

Informagdes da matricula

a) Termo de Responsabilidade;

b) termo de Guarda e Responsabilidade
definitivo(se for o Caso);

c) Carteira e Identidade e CPF dos Pais /
responsavel;

d) Termo de Guarda e Responsabilidade
definitivo(se for o caso);

e) Procuracéo passada em cartdrio;

) Certidao de Nascimento;

g) Carteira de identidade e CPF do Aluno;
h) Histérico Escolar(Qriginal);

i) Fotografia;

j) Certidao de 6hito do genitor(a);

I) Titulo de Pensionista ou Declaracéo;
m) Comprovante de Residéncia.

#» Arraste os documentos aqui ou selecione MseleCione (0] arquiVO para

anexa-lo

1) -Movimentacéo Brasil - para fins de efetivacdo de matricula, at€¢ quatro anos posteriores ao ano de publicac@o do inicio do ato da movimentacao, ou até trés anos posteriores ao final da
movimentacéo do militar. - Movimentag&o no Exterior, por perfodo igual ou superior a um ano; - Alunos que pertecem ao Sistema Colégio Milita, o colégio de origem enviara histérico escolar e
parecer médico. As demais documentagdes solicitadasno e-mail de instrucéo de efetivagao da matricula devem ser ogrigatoriamente enviadas; - Alunos que pertecem a colégio Civil, para fins de
efetivacdo de matricula, aceita-se a declaragé@o escolar, no entanto, & obrigatério o envio posterior do histérico escolar; - Apés o recebimento do formulério solicitado de reserva de vaga pelo SEAD,
tal formulério passaré por Andlise; - Apés a anélise, a SEAD enviara um e-mail com instrucdes de efetivacdo de matricula, as quais dever@o ser seguidas criteriosamente a fim de se agilizar o
processo; - Seguir criteriosamente o e-mail com as intrucdes afim de agilizar o processo; - Matriculas com pendéncias néo serdo efetivadas.

2) Li as informagGes aqui prestadas e entendo que sou responsével por elas.

3) Li as informagde contidas nas Normas de Funcionamento do CREAD e estou ciente delas.

4) Estou ciente de que somente o preenchimento deste formulario ndo caracteriza a confirmacao de matricula do aluno.

5) Estou ciente de que todos os campos s&o obrigatérios.

Upload dos Arquivos obrigatérios

- Anexe a Copia somente da pagina do boletim ou portaria que publicou sua desegnacéo para a area da Amazdnia ou exterior.

- Anexe uma foto digital ou scaneada no formato 3x4xcom o fundo branco.

- Anexe a Copia scaneada do histérico escolar do dependente, ou temporrariamente, da declaracéo emitida pela escola atual.

- Anexe a copia de declarac@o de beneficio ATUALIZADA publicada em Boletim Interno e constante das alteraces do militar, com documentag@o comprobatéria da guarda judicial do menor, quando for o

caso.

Boletim ou Portaria da designagédo

Foto 3x4 do Dependente

Declaracédo Escolar ou Histérico Escolar

#» Arraste o documento aqui ou selecione

#» Arraste o documento aqui ou selecione 4

Selecione o arquivo para

#™ Arraste o documento aqui ou selecione

anexa-lo




Comprovante de Dependéncia legal.

#» Arraste o documento aqui ou selecione

Minuta do Calendario de Miss&o Exterior

#» Arraste o documento aqui ou selecione

AN Salve, para enviar os

arquivos anexados

4) O responsavel apos salvar com sucesso o requerimento de nova matricula, sera exibido uma
tela com o nimero do protocolo, o qual devera anota-lo, e ainda para sua seguranca, o receberd em
um e-mail, para acompanhamento/Edicdo do mesmo, conforme as telas a seguir:

Requerimento Matricula * S|NCDM“_
Informacoes - Upload (EAD) Ola

protocolo do requerimento : 07184131052022 Sua solicitagao foi alterada, acesse o sistema e
’ consulte o resultado! Seu Protocolo:

18164727042022

x Obrigado pelo contato!
Numero Protocolo Gerado Equipe SINCOMIL
xEmaﬂ enviado ao

requerente

SINCOMIL - Secretaria -
Alteracao de Status

5) Caso o responsavel deseje alterar uma informacdo ou arquivo anexado em seu requerimento ou
mesmo consultad-lo ou realizar um agendamento, deverd a qualquer momento acessar o enderego
eletronico https://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo, e logo apos, clicar no botdo Editar
Requerimento, Consultar Requerimento ou Agendar, conforme figura a seguir:

> M Editar Requerimento =~ > ™ Consulta Requerimento | > ™ Agendar



a) Edicao de Requerimento: Basta digitar o niimero do protocolo ou CPF responsavel ou
CPF Dependente/Aluno, e logo apos, clicar no botdo Pesquisar, onde sera exibido um registro
com as informagdes do seu requerimento, e finalmente, para edita-lo, clique no botdo Lapis, que o
seu requerimento serd aberto para edicdo, conforme tela a seguir:

Sistema Integrado dos Colégios Militares

SlNCDMlL E Requerimento
Pesquisa Requerimentos © Novo - Requerimento
Protocolo Cpf Responsavel Cpf Aluno

07184131052022
Clique no botdo Lapis

ara editar o requerimﬁento
Protocolo Nome Aluno Nome Responsavel Agdes
07184131052022 jodo das coves Jose Neto Kd
« » W  1lregistro

b) Consulta Requerimento: Para se informar do andamento do seu requerimento, o
Responsavel devera clicar no botdo Consulta Requerimento, onde sera exibida a tela do item Nr 6),
e logo apos, basta digitar o numero do protocolo e realizar o acompanhamento.

6) O responsavel para realizar o acompanhamento do seu requerimento de nova matricula
devera acessar 0 endereco eletronico disponivel em
https://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo, e logo apods, clicar no botdo Consultar
Requerimento e digitar o nimero do protocolo recebido por e-mail, conforme as telas a seguir:

‘ Fa
& SINCOMIL b il LS

Consultar Requerimento

Consultar Requerimento SleiMaticultonline

de Matricula online

Entre somente com niimero do Protocolo.

Entre somente com nimero do Protocolo.

Protocolo de Atendimento

Protocolo de Atendimento ‘ 071831052022 ‘

EmAndlise -ff— Situacao

Digite o nr do -

rotocolo




87 SINCOMIL. <4~ SINCOMIL

Consultar Requerimento
de Matricula online

Consultar Requerimento
de Matricula online

oy

i~

Entre somente com niimero do Protocolo. -
Entre somente com niimero do Protocolo.
Protocolo de Atendimento Protocolo de Atendimento
07184131052022 07184131052022
Consultar Consultar
Secretaria - Decisdo Secretaria - Decisdo
Pendéncia ] documento pendente Deferido <ff—— Deferido
© Detalhar Documentacao © Imprimir Comprovante

7) O responsavel, caso o Colégio Militar, solicite que apresente fisicamente a documentacdo
comprobatdria ou realizar um agendamento, devera acessar o endereco eletronico disponivel em
https://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo, e logo apos, clicar no botao Agendar e preencher
os campos disponibilizados, para realizar o respectivo agendamento, conforme a tela a seguir:

Sistema Integrado dos Colégios Militares

S'NCDM'L = Requerimento

Pesquisa Agendamento

Colégio*
Selecione o colégio v
Cpf (caso ja tenha realizado o Agendamento) Data Agendamento

MApés escolher o Colégio Militar,

clicar no botdo pesquisar

Tipo de Agendamento Data Horéario Status Acoes

Nenhum agendamento encontrado



8) Lembrando que para consultar o agendamento basta escolher o Colégio Militar e digitar o CPF
do responsavel ou para realizar um agendamento basta escolher o respectivo Colégio Militar, e
entdo, clicar no botao Pesquisar para exibir o seu agendamento ou listar as datas/horarios
disponiveis para realizar o agendamento. Logo apos clique no botdo lapis, na coluna Acoes,
referente ao horario desejado para acessar a tela de agendamento ou para editar , conforme a seguir:

Sistema Integrado dos Colégios Militares

SINCOMIL = [p—
Pesquisa Agendamento

Colégio*

Colégio Militar Do Rio De Janeiro v

Cpf (caso ja tenha realizado o Agendamento) Data Agendamento

/Ap6s escolher a data desejada, clicar no botdo
Lapis, para o proximo passo \

Tipo de Agendamento Data Horario Status \\ Acdes
01/06/2022 08:20 7
01/06/2022 08:40 K
01/06/2022 09:00 7
01/06/2022 09:20 s
01/06/2022 09:40 7

9) Apos clicar no botao Lapis sera exibida a tela a seguir, que devera ser preenchida, e logo apos,
clique no botdo salvar para realizar o agendamento:

SINCOMIL =

Edicao de agendamento

Agende um Horario para Atendimento Preséncial
Colégio*
Colégio Militar Do Rio De Janeiro v

CPF do Responsavel:*
Nome do Responsavel:*

Quantidade de Dependentes:*

1

Tipo de Agendamento*

Selecione o Tipo de Agendamento v

Data Agendamento*

01/06/2022

Horario:*

08:00

< Ap06s preencher as informacdes corretamente,
clicar no botdo Salvar, para o proximo passo




10) Proxima tela exibe o agendamento realizado com sucesso, onde podera exibir o comprovante de

agendamento, clicando no botdo localizado na coluna Agoes:

Sistema Integrado dos Colégios Militares

SINCDMIL = Requerimento

Pesquisa Agendamento

Colégio*

Colégio Militar Do Rio De Janeiro v

Cpf (caso ja tenha realizado o Agendamento) Data Agendamento

Pesquisar

Tipo de Agendamento Data Horario

Matricula 01/06/2022 08:00

« » W 1registo

/Agendamento realizado com sucesso

\

\

\

Status Acdes

E— > @

Comprovante de agendamento ||




